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ZAPYTANIE OFERTOWE

Muzeum Zotnierzy Wykletych i Wiezniéw Politycznych PRL (w organizacji) ul. Rakowiecka
37, 02-592 Warszawa (zwany dalej Zamawiajacym) zaprasza do sktadania ofert w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt, dla
ktorych nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r.

poz. 1605 ze zm.), ktorego przedmiotem jest:

,Dostawa srodkéw czystosciowych i artykutdw gospodarczych na potrzeby Muzeum
Zotnierzy Wykletych i Wiezniéw Politycznych PRL (w organizacji) w okresie 12 miesiecy”

Znak sprawy: DZP.2511.7.2024

I Opis przedmiotu zamdéwienia zawarty zostat w zatgczniku nr 2 do zapytania
Ofertowego oraz we Wzorze umowy (zatgcznik nr 3)
Il.  Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: wedtug OPZ-u
(zatgcznik nr 2).
1l. Warunki udziatu w postepowaniu:
1. Wykonawca ubiegajgcy sie o zamowienie musi posiadac niezbedng wiedze
wymaganag przepisami prawa, doswiadczenie w wykonaniu dostaw bedacych
przedmiotem zamdwienia oraz dysponowac potencjatem osobowym i

technicznym do wykonania zamdwienia.
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2. Ocena spetnienia przedstawionych powyzej warunkdw zostanie dokonana wg.
formuty: ,,spetnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktdry nie spetni okreslonych
warunkdéw zostanie odrzucony z postepowania.

3. Zawartosc oferty:

1.Wymagania podstawowe:

a) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

b) wzory dokumentdw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zostac
wypetnione i podpisane przez Wykonawce i dofagczone do oferty badz tez
przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem
(zgodny ze wzorem przedstawionym wg. zatacznikdéw wskazanych w zapytaniu
ofertowym).

c) tres¢ ztozonej oferty musi by¢ zgodna z trescig zapytania ofertowego pod
rygorem jej odrzucenia;

d) oferte nalezy przygotowad na zatgczonych do zapytania ofertowego wzorach
zatgcznikow. Zamawiajgcy nie dopuszcza wykonywania w tresci wzoréw
zatgcznikow jakichkolwiek zmian;

e) w przypadku ztozenia przez Wykonawce wymaganych przez Zamawiajgcego
zatacznikow wedtug wtasnego wzoru ich tres¢ musi by¢ zgodna z trescig zawartg
we wzorach zatgcznikdow do niniejszego zapytania ofertowego;

f)  Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferowa¢ kompletng
i jednoznaczng cene, uwzgledniajacg wszystkie przewidziane koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia wynikajgce wprost z opisu przedmiotu
zamowienia;

g) ustalenie prawidtowej stawki VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy;

h) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty;
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i) Zamawiajgcy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych optat zwigzanych
z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

2. Forma oferty:

a) oferte mozna ztozy¢ drogg elektroniczng (podpisang przez osobe umocowang do
reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
opatrzona podpisem zaufanym, osobistym) lub np. jako skan, pocztg tradycyjng
lub osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego. W przypadku ztozenia oferty droga
elektroniczng (skan) wskazane jest dostarczenie do Zamawiajacego oryginatéw
oferty w terminie do trzech dni roboczych, liczgc od dnia, w ktorym okreslono
termin sktadania ofert;

b) w przypadku przestania oferty poczta elektroniczng (skan), oferta powinna by¢
zapisana w formacie PDF z widocznym podpisem i pieczecig osoby uprawnionej
do reprezentowania oferenta. Oferta przestana poczta elektroniczng podpisana
przez osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub opatrzona podpisem zaufanym, osobistym, bedzie
traktowana jako wazna i wtasciwe podpisana.

c) przy ztozeniu oferty drogg elektroniczng lub tradycyjng Wykonawca musi
uwzgledni¢ mozliwos¢ wystgpienia komplikacji technicznych, ktére moga by¢
przyczyng nie zachowania terminu ztozenia oferty;

d) dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie
oryginatow lub kopii poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$é z
oryginatem.

4. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami
Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest

Grzegorz Armanko, g.armanko@muzeumrakowiecka37.pl;
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5. Sktadanie ofert:
Oferte nalezy przestac pocztg elektroniczng na adres:

oferty@muzeumrakowiecka37.pl lub pocztg tradycyjng na adres: ul. Rakowiecka 37,

02-592 Warszawa z dopiskiem ,, Dostawa srodkéw czystosciowych i artykutow
gospodarczych na potrzeby Muzeum Zotnierzy Wykletych i Wiezniéw Politycznych
PRL (w organizacji) w okresie 12 miesiecy ,, nie otwiera¢ przed 06.03.2024 r. godz.

10:30”, w terminie do 06.03.2024 r. do godziny 10:00.

6. Kryterium wyboru oferty

1. Cena netto — waga 100% (zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktory przedstawi
najkorzystniejszg cene i spetni warunki w zapytaniu ofertowym).

7. Kryterium oceny ofert

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone
przez zamawiajgcego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium wyboru
oferty (punkt VII). Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwiekszg liczbe punktéw.

3. Ocena ofert w kryterium cena netto- waga 100% dokonywana bedzie wg
ponizszego wzoru:

Pc=(Cn:Cb)x 100
gdzie:
Cn — cena netto najnizsza sposréd wszystkich ofert podlegajacych ocenie,

Cb — cena netto badanej oferty.

8. Sposdb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, poprzez e- mail lub osobiscie.
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10.

Uniewaznienie Postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.
Udzielenie zamdwienia

Udzielenie zamowienia nastgpi na podstawie umowy.

11. Tryb oceny ofert i ogtoszenie wynikow
1. Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 06.03.2024 r. o godz. 10:30, w siedzibie

Zamawiajgcego.

2. Woyijasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw
uzupetnien (jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Moze rowniez zwracac sie z prosbami o poprawienie oczywistych

omytek i btedéw rachunkowych.

3. Sprawdzenie wiarygodnosci ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzania w toku oceny oferty
wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow, oswiadczen,

wykazow, danych i innych informaciji.

4. QOgtoszenie wynikdw postepowania.

Wykonawecy, ktorzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania
na stronie internetowej Zamawiajgcego (BIP) oraz w formie elektronicznej na

adres e- mail wskazany w ofercie.

12. Odrzucenie Wykonawcy

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:
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a) w przypadku niespetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

b) w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;

c) w przypadku przedstawienia przez wykonawce informacji nieprawdziwych.

13. Pozostate informacje

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
Ofertowego przed uptywem terminu na rozstrzygniecie wyboru ofert. Informacja
o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie
przekazana Wykonawcom niezwtocznie na stronie internetowej Zamawiajgcego
(BIP).Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego
bedg wymagaty zmiany tresci ofert Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert
o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni, liczac od dnia
otwarcia ofert.

Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcgy, ktorego oferta zostanie uznana za
oferte najkorzystniejsza.

W przypadku, gdy oferta Wykonawcow wystepujgcych wspodlnie zostanie
wybrana, Zamawiajgcy moze zazgdac przed zawarciem umowy, kopii umowy
regulujgcej wspodtprace tych Wykonawcéw.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci, powodujacej, ze zawarcie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ wczesniej,
Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od zawarcia umowy z Wykonawca.

O terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce drogg

e- mailowg lub telefoniczna.

Szczegbtowy opis praw i obowigzkédw Zamawiajgcego i Wykonawcy zawiera Wzor

Umowy (stanowigcy zatgcznik nr 3).
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8. Wykonawca po wykonaniu przedmiotu zamowienia zobowigzany bedzie do

wystawienia faktury zgodnie z warunkami okreslonymi we wzorze umowy.

Zataczniki:

1. Formularz oferty;
1.a Formularz cenowy;

2. Opis Przedmiotu Zamodwienia;
3. Wzér Umowy;

4. Oswiadczenie przepisy sankcyjne.

Zatwierdzita
[d
Adrianna Garnik
Dyrektor
Muzeum Zotnierzy Wykletych
i Wieznidw Politycznych PRL (w organizacji)



