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Znak sprawy: DZP.2511.6.2024
Warszawa, 22.02.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Muzeum Zotnierzy Wykletych i Wiezniéw Politycznych PRL (w organizacji) ul. Rakowiecka
37, 02-521 Warszawa (zwany dalej Zamawiajagcym) zaprasza do sktadania ofert w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt, dla
ktorych nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo zamodwien publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1605), ktoérego przedmiotem jest:

,Obstuga sprzetu audiowizualnego podczas wydarzen kulturalnych w 2024 roku w
Muzeum Zotnierzy Wykletych i Wiezniéw Politycznych PRL (w organizacji)”

I Opis przedmiotu zamdéwienia zawarty zostat w zatgczniku nr 2 do Zapytania

ofertowego.

1. Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia

31.12.2024 r.

1. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki
dotyczace:

1) Wyksztatcenia:

Wykonaweca dysponuje co najmniej jedng osobg posiadajgcg co najmniej Srednie
wyksztatcenie techniczne;

2) Doswiadczenia:

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie
obstugiwat sprzet audiowizualny (zblizony do wymienionego w Opisie przedmiotu
zamowienia, ktory stanowi zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego) na co najmniej
2-ch wydarzeniach.

3) W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835);
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4)

5)

6)

7)

V.

Na potwierdzenie spetniania warunku wyksztatcenia, wykonawca ztozy wykaz osdb,
ktdry stanowi zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego;
Na potwierdzenie spetniania warunku doswiadczenia, wykonawca ztozy wykaz ustug,
ktory stanowi zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego;
Na potwierdzenie spetniania warunku, zawartego w pkt 111.1.3) Zapytania ofertowego
Wykonawca przedtozy Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie
ustawy sankcyjnej (Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego).
Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wg. formuty:
,,Spetnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetni okreslonych warunkéw zostanie
odrzucony z postepowania.
Zawartosc oferty:
1. Wymagania podstawowe:
a) kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte, na ktérg sktada sie Formularz
oferty (Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego);
b) tresc ztozonej oferty musi by¢ zgodna z trescig zapytania ofertowego pod rygorem
jej odrzucenia;
c) do oferty nalezy dotagczy¢:
e dokument potwierdzajgcy uprawnienie do podpisania oferty oraz do podpisania
lub poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem sktadanych dokumentow lub
oswiadczen. Jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru albo ewidencji,
dokumentem wiasciwym jest odpis albo informacja z Krajowego Rejestru
Sadowego albo z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
albo z innego wtasciwego rejestru albo dokument na podstawie ktdrego dokonuje
sie wpisu do wiasciwego rejestru albo ewidencji, np. uchwata wtasciwego organu
Wykonawcy;
= Wykaz osdb, ktdry stanowi Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego;
= Wykaz ustug, ktory stanowi Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego;
e Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie ustawy sankcyjnej
(zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego),
d) oferte oraz zatgczniki do niej nalezy przygotowac na zatgczonych do zapytania
ofertowego wzorach (Zamawiajgcy nie dopuszcza dokonywania jakichkolwiek
zmian w tresci zatgczonych wzordéw);
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e) w przypadku ztozenia przez Wykonawce zatacznikow wedtug wtasnego wzoru, a
wymaganych przez Zamawiajgcego, ich tres¢ musi by¢ zgodna z trescig zawartg we
wzorach zatgcznikdow do niniejszego zapytania ofertowego;

f) Wykonawca w Formularzu oferty winien zaoferowa¢ kompletng i jednoznaczng
cene, uwzgledniajgcg wszystkie przewidziane koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia wynikajagce wprost z opisu przedmiotu zamdwienia i
WZOoru umowy;

g) ustalenie prawidtowej stawki VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy;

h) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty;

i) Zamawiajgcy nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych optat zwigzanych
z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

2. Forma oferty:

a) oferte oraz zatgczniki do niej, mozna ztozy¢ drogg elektroniczng (podpisane przez
osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub opatrzone podpisem zaufanym, osobistym) lub np. jako skan,
poczta tradycyjng lub osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego. W przypadku
ztozenia oferty drogg elektroniczng (skan) zaleca sie dostarczenie do
Zamawiajgcego oryginatéw oferty w terminie do trzech dni roboczych, liczac od
dnia, w ktorym okreslono termin sktadania ofert;

b) w przypadku przestania oferty i zatagcznikdow do niej, pocztg elektroniczng (skan),
oferta i zatagczniki powinny byc¢ zapisane w formacie PDF z widocznym podpisem i
pieczecig osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy. Oferta i zatgczniki
do niej przestane pocztg elektroniczng podpisane przez osobe umocowang do
reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
opatrzone podpisem zaufanym, osobistym, bedg traktowane jako wazne i
wiasciwie podpisane.

c) przy ztozeniu oferty i zatgcznikdw do niej drogg elektroniczng lub tradycyjna
Wykonawca musi uwzglednié mozliwos¢ wystapienia komplikacji technicznych,
ktdre mogg by¢ przyczyng nie zachowania terminu ztozenia oferty;

d) dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie
oryginatow lub kopii poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnosc¢ z
oryginatem.

V. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami
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Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest
Agnieszka Gtowacka, mail: a.glowacka@muzeumrakowiecka37.pl.

VI. Sktadanie ofert:
Oferte nalezy przestac pocztg elektroniczng na adres:
oferty@muzeumrakowiecka37.pl lub pocztg tradycyjng na adres: ul. Rakowiecka 37,
02-592 Warszawa z dopiskiem ,,oferta w postepowaniu na Obstuge sprzetu
audiowizualnego podczas wydarzen kulturalnych w 2024 roku”, nie otwiera¢ przed
28.02.2024 r. godz. 10:30”,
w terminie do 28.02.2024 r. do godziny 10:00.

VII.  Kryterium wyboru oferty

1. Cena brutto —waga 100% (zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktéry przedstawi

najkorzystniejszg cene i spetni warunki okreslone w Zapytaniu ofertowym).
VIIl.  Kryterium oceny ofert

1. Zamawiajacy oceni i pordwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone
przez Zamawiajgcego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium wyboru
oferty (punkt VII). Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwiekszg liczbe punktéw.

3. Ocena ofert w kryterium cena brutto - waga 100% dokonywana bedzie wg
ponizszego wzoru:

Pc=(Cn:Cb)x100

gdzie:

Cn — cena brutto najnizsza sposrod wszystkich ofert podlegajgcych ocenie,
Cb — cena brutto badanej oferty.

IX. Sposdb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, poprzez e- mail lub osobiscie.

X. Uniewaznienie Postepowania
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

Xl Udzielenie zamdwienia
Udzielenie zamowienia nastgpi na podstawie umowy, ktdrej wzdr stanowi Zatgcznik
nr 3 do Zapytania ofertowego
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Xil.

Xill.

Tryb oceny ofert i ogtoszenie wynikow

Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi w dniu 28.02.2024 r. o godz. 10:30, w siedzibie
Zamawiajgcego.

Woyijasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcow
uzupetnien (jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Moze rowniez zwracac sie z prosbami o poprawienie oczywistych
omytek i btedéw rachunkowych.

Sprawdzenie wiarygodnosci ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzania w toku oceny oferty
wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcoéw dokumentdw, oswiadczen,
wykazow, danych i innych informaciji.

Ogtoszenie wynikéw postepowania.

Wykonawcy, ktdrzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania
na stronie internetowej Zamawiajgcego (BIP) oraz w formie elektronicznej na
adres e- mail wskazany w ofercie.

Odrzucenie Wykonawcy

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:

a) w przypadku niespetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu;

b) w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;

c) w przypadku przedstawienia przez wykonawce informacji nieprawdziwych.

XIV.

Pozostate informacje

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania
Ofertowego przed uptywem terminu na skfadanie i otwarcie ofert.

Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego
zostanie przekazana Wykonawcom niezwtocznie na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego (BIP).Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci
Zapytania Ofertowego beda wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni, liczac od dnia
otwarcia ofert.
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4. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za
oferte najkorzystniejsza.

5. W przypadku, gdy oferta Wykonawcow wystepujacych wspdlnie zostanie
wybrana, Zamawiajgcy moze zazgdac przed zawarciem umowy, kopii umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw.

6. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci, powodujacej, ze zawarcie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzieé¢ wczesniej,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od zawarcia umowy z Wykonawca.

7. O terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce drogg
e- mailowg lub telefoniczna.

8. Szczegotowy opis praw i obowigzkdw Zamawiajgcego i Wykonawcy zawiera Wzér
Umowy (stanowiacy zatgcznik nr 3).

9. Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawiania faktur, zgodnie z warunkami
okreslonymi we wzorze umowy.

Zatgczniki:

Formularz oferty;

Opis Przedmiotu Zamodwienia;
Wzér Umowy;

Oswiadczenie przepisy sankcyjne.
Wykaz oséb

o U s WN ek

Wykaz ustug

Zatwierdzit

[...]
Adrianna Garnik

Dyrektor Muzeum Zotnierzy Wykletych
i Wiezniéw Politycznych PRL (w organizacji)



