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UMOWA DOSTAWY
(zwana dalej „Umową”)
zawarta w Warszawie w dniu ............... pomiędzy:

Muzeum Żołnierzy Wyklętych i Więźniów Politycznych PRL (w organizacji) z siedzibą przy ul. Rakowieckiej 37, 02-521 Warszawa, wpisanym do rejestru instytucji kultury prowadzonego Prezesa Instytutu Pamięci Narodowej – Komisji Ścigania Zbrodni Przeciwko Narodowi Polskiemu pod nr RIK/1/22, posiadającym numer NIP: 521-390-18-53, numer REGON: 386-547-883; reprezentowanym przez:
Adriannę GARNIK – Dyrektora, 
lub na podstawie upoważnienia przez:
Jacka PAWŁOWICZA - Zastępcę Dyrektora ds. Kolekcji 
lub 
Roberta Lotycza - Dyrektora ds. Inwestycji 
zwanym dalej „Odbiorcą”

a…………………………………………………………………………………………………………………………                
zwaną dalej „Dostawcą”

Dostawca i Odbiorca będą również nazywani indywidualnie „Stroną”, a łącznie „Stronami”.

Umowa  została  zawarta  z wyłączeniem stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 i 1720). 
§ 1.
1. Przedmiotem Umowy jest sukcesywne dostarczanie Odbiorcy przez Dostawcę artykułów biurowych, zwanych dalej łącznie „Materiałami”, których szczegółowe parametry, ilość i specyfikacja określone zostały w załączniku nr 1 do Umowy.
2. Odbiorca zobowiązuje się odebrać Materiały i za nie zapłacić.
3. Odbiorca oświadcza, iż określona w załączniku nr 1 do Umowy maksymalna wielkość zamówienia może w przewidzianym okresie udzielenia zamówienia nie zostać osiągnięta, co nie będzie skutkowało powstaniem jakichkolwiek roszczeń po stronie Dostawcy. 
4. Odbiorca zastrzega możliwość przekroczenia wielkości zamówienia dla danych Materiałów wskazanych w załączniku nr 1 do Umowy, jeśli nie będzie przekroczona całkowita wartość zamówienia. 
5. Odbiorca, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1, jest uprawniony do złożenia zamówienia na inne materiały niż wymienione w załączniku nr 1 do Umowy.  Zamówienie, o którym mowa w zdaniu pierwszym, będzie realizowane pod warunkiem zaakceptowania zamówienia przez Dostawcę oraz zaakceptowania ceny zaoferowanej przez Dostawcę przez Odbiorcę w terminie uzgodnionym przez Strony. 
§ 2.
1. Przedmiot zamówienia będzie realizowany w okresie od dnia podpisania Umowy do dnia 31.12.2024 r. 
2. Dostawa Materiałów będzie realizowana przez Dostawcę na podstawie zamówień składanych przez Odbiorcę, w terminie do 3 dni roboczych od dnia złożenia przez Odbiorcę zamówienia, do siedziby Odbiorcy: ul. Rakowiecka 37, 02-521 Warszawa. Wraz z dostawą Materiałów Dostawca zobowiązuje się do odbioru zużytych Materiałów.
3. Potwierdzeniem zrealizowania każdej dostawy Materiałów będzie podpisanie przez wyznaczonych przez obie Strony przedstawicieli protokołów dostawy, których wzór stanowi załącznik nr 2 do Umowy. 

§ 3.

1. Dostawca oświadcza, że Materiały będą wolne od wad fizycznych i prawnych oraz mogą być użytkowane zgodnie z przeznaczeniem.
2. Dostawca udziela Odbiorcy gwarancji jakościowych i ilościowych na Materiały. Gwarancja jakościowa udzielona jest na okres 12 miesięcy, liczony od daty podpisania protokołu dostawy Materiałów, którego wzór stanowi załącznik nr 2.
3. W przypadku gdy dostarczony przedmiot zamówienia nie odpowiada pod względem ilościowym, jakościowym lub trwałości produktowi wskazanemu przez Odbiorcę, Odbiorcy przysługuje prawo do zgłoszenia reklamacji, w jednej z następujących form: pisemnie, faksem lub za pośrednictwem poczty elektronicznej. Potwierdzenie prawidłowości transmisji faksu lub wysłania wiadomości za pośrednictwem poczty elektronicznej jest dowodem na dokonanie zgłoszenia reklamacji.
4. W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 3, Dostawca zobowiązuje się do dostarczenia na własny koszt przedmiotu zamówienia odpowiednio: w żądanej ilości, pełnowartościowego lub spełniającego wymagania Dostawcy określone w załączniku nr 1 do Umowy - w terminie 14 dni roboczych od daty zgłoszenia przez Odbiorcę reklamacji lub udzielić Odbiorcy pisemnej odpowiedzi zawierającej uzasadnienie nie uznania reklamacji.
5. Po bezskutecznym upływie terminu o którym mowa w ust. 4 reklamacja będzie uznana w całości zgodnie z żądaniem Odbiorcy.
6. Jeżeli z powodu wady prawnej przedmiotu umowy Odbiorca będzie zmuszony wydać go osobie trzeciej, Dostawca jest obowiązany do zwrotu otrzymanej kwoty bez względu na inne postanowienia Umowy.
§ 4. 

1. Za realizację przedmiotu umowy Strony ustalają wynagrodzenie, które nie przekroczy w całym okresie trwania Umowy łącznej wysokości …………… zł brutto (słownie: …………… złotych …/100 brutto). 
2. Kwota wskazana w ust. 1 stanowi maksymalne zobowiązanie Odbiorcy z tytułu Umowy. 
3. Strony ustalają, że przez okres obowiązywania Umowy wartość dostaw, realizowanych na podstawie Umowy, może nie osiągnąć kwoty, o której mowa w ust. 1, co nie będzie skutkowało powstaniem jakichkolwiek roszczeń odszkodowawczych po stronie Dostawcy. 
4. Strony niniejszym ustalają, iż Odbiorca uiści za Materiały ceny jednostkowe w wysokości zgodnej z obowiązującym na dzień złożenia przez Odbiorcę cennikiem. 
5. Dostawca obowiązany jest do 5 dnia każdego miesiąca przedłożyć Odbiorcy cennik za Materiały obowiązujący w danym miesiącu obowiązywania Umowy. 
6. W przypadku zaniechania przez Dostawcę obowiązku, o którym mowa w ust. 5, Odbiorca uiści za Materiały ceny jednostkowe w wysokości zgodniej z ostatnio przedłożonym przez Dostawcę cennikiem. 
7. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty związane z realizacją postanowień Umowy, w tym koszty opakowania, ubezpieczenia, transportu do miejsca dostawy, koszty rozładunku, koszty postanowień gwarancyjnych, obsługi reklamacji oraz inne jeżeli występują. 
8. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Dostawcę w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT za zrealizowanie dostawy częściowej Materiałów. Podstawą wystawienia faktury VAT jest podpisanie przez Dostawcę oraz Odbiorcę protokołu dostawy bez zastrzeżeń, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do Umowy. 
9. Za datę zapłaty wynagrodzenia Strony ustalają datę obciążenia rachunku bankowego Odbiorcy. 
10. Za każdy dzień zwłoki w zapłacie wynagrodzenia Dostawca może żądać od Odbiorcy odsetek ustawowych. 
11. Dostawcy nie przysługuje żadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie nieprzewidziane w Umowie, ani roszczenie o zwrot kosztów poniesionych w związku z wykonaniem umowy lub usuwaniem wad przedmiotu Umowy. 
§ 5.
1. Odbiorcy przysługuje prawo naliczenia Dostawcy kar umownych: 
1) w wysokości 2% wynagrodzenia dostawy częściowej, za każdy dzień opóźnienia w stosunku do terminu określonego w § 2 ust. 2 albo § 1 ust. 5; 
2) w wysokości 5% wartości przedmiotu Umowy objętego reklamacją, za każdy dzień opóźnienia w realizacji reklamacji, w stosunku do terminu określonego w § 3 ust. 4.
2. Jeżeli Dostawca w terminie wskazanym w § 2 ust. 2, zrealizuje tylko część dostawy częściowej, Odbiorcy będzie przysługiwało naliczenie kary umownej w wysokości wskazanej w ust. 1 pkt 1 w stosunku do pełnej wysokości wynagrodzenia należnego za zrealizowanie dostawy częściowej. 
3. Odbiorca może odstąpić od Umowy w przypadku trzykrotnej dostawy przez Dostawcę Materiałów nie spełniających wymagań Odbiorcy w zakresie jakości lub w przypadku nieterminowego zrealizowania trzech dostaw częściowych, a to w terminie 30 dni od dnia wystąpienia przyczyny uzasadniającej odstąpienie. Oba przypadki będą traktowane jako rozwiązanie Umowy z winy Dostawcy. 
§ 6.
Każdej ze stron przysługuje prawo wypowiedzenia Umowy na 30 dni po terminie odbioru każdej partii Materiałów.
§ 7.
Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – dalej „RODO” Odbiorca informuje, że:
1. Administratorem danych osobowych Dostawcy jest Muzeum Żołnierzy Wyklętych i Więźniów Politycznych PRL (w organizacji) z siedzibą w Warszawie przy ul. Rakowieckiej 37 w  Warszawie (02-521).
2. Dane osobowe Dostawcy będą przetwarzane na postawie i w następujących celach:
- zawarcia i prawidłowej realizacji Umowy (art. 6 ust.1 lit. b RODO);
- wywiązywania się z obowiązków prawnych ciążących na Administratorze danych (art. 6 ust. 1 lit. c RODO), m.in.: spraw księgowych i podatkowych;
- wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora, w szczególności: dochodzenia ewentualnych roszczeń (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
3. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne aby zrealizować cele przedstawione w ust. 3. Odmowa ich podania uniemożliwi zwarcie i prawidłową realizację Umowy oraz wypełnienie obowiązków prawnych przez Administratora danych.
4. Dane osobowe będą przekazywane wyłącznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa lub na podstawie umowy zawartej z Administratorem danych, w szczególności: Urząd Skarbowy, bank, sądy, doradcy prawni i podatkowi, dostawcy usług IT lub innym instytucjom państwowym, gdy wystąpią z żądaniem, w oparciu o stosowną podstawę prawną.
5. Okres przetwarzania danych osobowych Dostawcy jest uzależniony od celu, w jakim dane są przetwarzane. Okres, przez który te dane osobowe będą przechowywane jest obliczany w oparciu o następujące kryteria:
a) czas obowiązywania Umowy;
b) przepisy prawa, obligujące Instytut do przetwarzania danych przez określony czas;
c) okres, który jest niezbędny do obrony interesów Muzeum.
d) Dostawcy przysługują następujące uprawnienia:
e) dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
f) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
g) ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
h) usunięcia danych osobowych;
i) sprzeciwu wobec przetwarzania danych;
j) wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa). do przenoszenia danych.
6. Dane osobowe Dostawcy nie będą przekazane do państw trzecich ani organizacji międzynarodowych.
7. Administrator danych nie przetwarza danych osobowych w sposób opierający się wyłącznie na zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

§ 8.
1. Ze strony Odbiorcy osobami wyznaczonymi i upoważnionymi do kontaktów z Dostawcą w sprawach nadzoru nad realizacją Umowy, odbioru przedmiotu Umowy jest: Ilona Sawicka., tel. nr.: 22 547 96 04, 
e-mail: i.sawicka@muzeumrakowiecka37.pl, administracj@muzeumrakoiecka37.pl
2. Ze strony Dostawcy osobą wyznaczoną i upoważnioną do kontaktów z Odbiorcą w sprawach nadzoru nad realizacją Umowy, odbioru przedmiotu Umowy jest  …………………………., tel. nr.: …………………
e-mail: …………………………………………….
3. Zmiana osób wymienionych w ust. 1 i 2 oraz ich numerów telefonów i adresów e-mail nie wymaga zmiany Umowy. W takim przypadku skuteczne jest poinformowanie drugiej Strony o zmianie, za pośrednictwem poczty elektronicznej na adresy e-mail wskazane w ust. 1 i 2. 

§ 9.
Prawa i obowiązki Stron nie mogą być zbywane ani przenoszone na osoby trzecie bez zgody drugiej ze Stron wyrażonej na piśmie.


§ 10.
W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 11.
1. Dostawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy przed osobami trzecimi wszystkich informacji i wiadomości powziętych w związku z realizacją przedmiotu Umowy, w tym dotyczących działalności Odbiorcy, jak również do pozostawiania w stanie nienaruszonym wszelkich materiałów, z którymi z racji wykonywania Umowy mógłby się zetknąć.  
2. Dostawca zobowiązuje się powiadomić każdą osobę działającą na jego zlecenie
 o obowiązkach, o którym mowa w ust. 1.
3. Dostawca oświadcza, że zawarcie i wykonywanie Umowy nie stanowi naruszenia żadnych praw osób trzecich.
4. W granicach wyznaczonych przez bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa, nieważność jakiejkolwiek części Umowy, pozostaje bez wpływu na ważność jej pozostałej części. W przypadku zaistnienia takiej sytuacji Strony zastąpią takie postanowienia, ważnymi postanowieniami wywołującymi taki sam skutek gospodarczy. 
5. Umowa stanowi całość uzgodnień pomiędzy Stronami i uchyla wszelkie poprzedzające je umowy, porozumienia i uzgodnienia, pisemne i ustne, dotyczące przedmiotu Umowy.
6. Jeżeli którekolwiek z postanowień Umowy uznane zostanie za nieważne lub prawnie wadliwe, pozostałe postanowienia pozostają w mocy w najszerszym zakresie dopuszczalnym przez prawo.
7. Ewentualne spory powstałe na tle wykonania Umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy ze względu na miejsce siedziby Odbiorcy.
8. Zmiany Umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności.
9. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

DOSTAWCA:                                                                                                 ODBIORCA:
	
………………………………….                                                              ………………………………….



Załącznik nr 1 do Umowy 

	nr
	MATERIAŁY BIUROWE
	Ilość

	1
	Bateria Duracell Lr 3 Aaa              ENERGIZER 10szt.
	50

	2
	Bateria Duracell Lr 6 Aa                ENERGIZER 10 szt.
	50

	3
	Cienkopis Stabillo
	60

	4
	Dziurkacz 837 18 kart.
	10

	5
	Etyk. Samoprz. 210x297 I00 szt . A4 Dotts/Natiopai 
	10

	6
	Etyk. Samoprz.70x37 Dotts/Natuna         
	10

	7
	Folia La,11n.80mic.A4 Argo 100 szt w opak.
	10

	8
	Gąbka Do Tabl. Magn.Donau                
	10

	9
	Gumka Uniwersalna Średnia Pentel Zeh10
	30

	10
	Gumki Recepturki 50g.                   
	5

	11
	Klej W Sztyfcie Amos 15g.               
	50

	12
	Klipsy biurowe 19 mm
	10

	13
	Klipsy biurowe 25 mm 
	10

	14
	Klipsy biurowe 32 mm
	10

	15
	Klipsy biurowe 51 mm
	10

	16
	Kolorowe zakreślacie 1 opak.
	30

	17
	Koperty do formatu  A4 zwykłe – 100 szt. w opak.
	50

	18
	Koperty do formatu A4 z bąbelkami – 100 szt.
	10

	19
	Koperty do formatu A5 – 100 szt.
	10

	20
	Koperty do formatu A6 – 100 szt.
	10

	21
	Korektor w taśmie
	30

	22
	Korektor w taśmie Bic mini
	30

	23
	Kosz na smieci zamykany Curver
	10

	24
	Kosz na śmieci siatkowy, metalowy
	10

	25
	Koszulki A4 100 szt.
	50

	26
	Koszulki A4 Ioo szt . Krystal. Datura/Dotts 
	50

	27
	Koszulki Rozsz. A4 Ioszt.Leitz
	10

	28
	Kziega do podpisu 20k
	20

	29
	Lampka biurowa 1 szt. 
	30

	30
	Linijka 30cm
	10

	31
	Listwa Grippa 10mm 50 szt.
	5

	32
	Listwa zasilająca Tracer 5gn.3m.
	20

	33
	Marker CD
	30

	34
	Marker Olejowy Uni Px-21 Biały
	20

	35
	Mysz Bezprz.Esperanza Saturn            
	30

	36
	Notes samopr. 20x50
	30

	37
	Nozyczki 20.5cm/18.5cm 
	20

	38
	Nożyczki 13,5cm Grand 
	10

	39
	Obwoluta A4 Sztywna
	10

	40
	Okładki do bindowania chromo tył.
	10

	41
	Okładki do bindowania folia
	10

	42
	Olowek Kopiowy
	30

	43
	Ołówki HB
	40

	44
	Papier A4 200g.Color Copy 
	250

	45
	Papier A4 250g.Color Copy 125ark. 
	250

	46
	Papier A4 350g.Color Copy 125ark. 
	250

	47
	Papier A4 80g Xerox Business Kl.B Ryz 5.000 
	250

	48
	Papier A4 80g Xerox Premier Kl.A        
	250

	49
	Papier xero A3 COLOR COPY 120g CC312 250ark
	20

	50
	Papier xero A3 POLSPEED 80g klasa białości C 153
	20

	51
	Parker Naboje Do Piora                 
	10

	52
	Pentel Pióro kulkowe BL77
	30

	53
	Pilot Dlugopis Rexgrip                  
	30

	54
	Pilot Marker Ojej
	30

	55
	Pilot Marker Perman.Sca-100             
	100

	56
	Pilot Pióro Żelowe G-1                  
	50

	57
	Pinezki tablicowe
	20

	58
	Pióro Żelowe Grand Grioi I Szt L 
	20

	59
	Pióro żelowe niebieskie 
	50

	60
	Płyn do ekranów Tracer 250ml.
	10

	61
	Podkladka Pod Mysz Gel Espernza         
	20

	62
	Pojemnik z Szufladami 4 Leitz 
	10

	63
	Przekladki  5x2410
	10

	64
	Przekladki A4 10 Kol.Esselte 100193
	10

	65
	Przekładki 10, 5x24cm 100szt
	10

	66
	Przekładki A4 kolorowe ESSELTE – 10 OP (MIX KOLORÓW)
	10

	67
	Przybornik Na Biurko Gr-1776 Grand 
	20

	68
	Rozszywacze Eagle
	30

	69
	Segregator A4 rozmiar 50
	50

	70
	Segregator A4 rozmiar 75
	50

	71
	Skoroszyt Do Segr.Biurfol A4 Twardy
	20

	72
	Skoroszyt Plastik A4 Bantex Maxi
	10

	73
	Skoroszyt uniwersalny A4 miękki
	50

	74
	Spinacze 281vfr1 Okr. (100szt)
	50

	75
	Ścier.Do Ekranu Fellowes
	20

	76
	Tasma 50 mm Camat/Grand/Dalpo            
	30

	77
	Tasma ostrzegawcza czarno-żółta 33m/50mm 60760-00093-01 TS TESA
	15

	78
	Tasma Przezr/Brrz Smart Akryl I Szt 
	20

	79
	Taśma klejąca duza szeroka (Taśma sam. 19*10 CLEAR)
	20

	80
	Taśma klejąca dwustronna 
	20

	81
	Taśma klejąca mała
	30

	82
	Teczka Akt Osob.2r 2cm Biurfol
	35

	83
	Teczka akta osobowe biurfol 2r.3cm
	60

	84
	Teczka Kopert . A4 Vaupe 2cm Rzep 
	20

	85
	Teczka wiazana A4
	50

	86
	Teczka z gumką A4 biała
	50

	87
	Teczka z gumką PP Biurfol
	50

	88
	Temperowka Metal.Pojed. |Szt| 5.000 
	20

	89
	Torebki strunowe 250x350
	4

	90
	Zakladki ondeks 12x45 neon folia d.rect
	30

	91
	Zegar ścienny
	10

	92
	Zeszyt A4 60 k. Opr. Miekka              
	30

	93
	Zeszyt A5 60k Kratka                    
	30

	94
	Zszywki 10 Grand
	100

	95
	Zszywki 23/10 Eagle
	50

	96
	Zszywki 23/15 Eagle
	50

	97
	Zszywki 23/8 Eagle
	50

	98
	Zszywki 24/6 Grand 
	50

	99
	Zszywki Rapid Strong 23/24
	10

	100
	Teczka zawieszana A4 Donau szt.
	1000





































Załącznik nr 2 do Umowy 



PROTOKÓŁ DOSTAWY 


sporządzony w Warszawie, dnia …………………… ws. odbioru materiałów biurowych określonych w zamówieniu z dnia …………………… (stanowiącego załącznik do protokołu)
Przedstawiciel Odbiorcy w osobie …………………………………………….
przy udziale Przedstawiciela Dostawcy w osobie …………………………………….
przeprowadził w dniu ……………………… r. odbiór materiałów.
Po dokładnym zbadaniu przedmiotu umowy przedstawiciel Odbiorcy stwierdza, co następuje:
1. Przedmiot umowy w części wskazanej powyżej został wykonany zgodnie/niezgodnie z umową*
2. Termin realizacji  został dotrzymany/przekroczony* o ………… dni z powodu ………………
3. Odbioru dokonano w dniu …………… r.
Zastrzeżenia  i uwagi Przedstawiciela Odbiorcy:
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………..……………………...
Na tym odbiór został zakończony, co przedstawiciele obu stron stwierdzają przez podpisanie niniejszego protokołu.
*niewłaściwe skreślić
Podpisy:
Przedstawiciela Odbiorcy:


……………………………………………………………………………
Przedstawiciela Dostawcy:


……………………………………………………………………………
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